
 

Základní škola a Mateřská škola Třebelovice, okres Třebíč, příspěvková organizace 

675 32 Třebelovice 54, tel. 797 997 067, IC: 70982376 
 

   

VNITŘNÍ ŘÁD ŠKOLNÍ JÍDELNY 
 

Údaje o zařízení 

 
Adresa: Základní škola a Mateřská škola Třebelovice 54, 675 32 

 

Jména zaměstnanců:       vedoucí ŠJ:   Jitka Tesařová 

              samostatná kuchařka:   Jana Ochranová Vydrová 

tel. 730 704 485 

 

Úvodní ustanovení 

1. Vnitřní řád školní jídelny je soubor pravidel a opatření spojených s provozem ŠJ určené ke 

stravování žáků ZŠ, dětí MŠ a zaměstnanců školy 

2. Je závazný pro všechny osoby, které se stravují ve školní jídelně, v případě nezletilých žáků i pro 

jejich zákonné zástupce. 

3. Je zpracováván v souladu s platnou legislativou  

4. Školní jídelna zajišťuje stravu pro – vlastní zaměstnance - obědy 

- Děti mateřské školy – přesnídávky, obědy a svačiny 

- Žáci základní školy – obědy 

a) Podrobnosti k výkonu práv a povinností dětí, žáků a jejich zákonných zástupců ve školském 

zařízení a podrobnosti o pravidlech vzájemných vztahů se zaměstnanci 

 Práva dětí a žáků: 

1. Kvalitní strava odpovídající množství a nutričního složení 

2. Informace o alergenech 

3. Požádat o pomoc dozoru v jídelně (rozbití nádobí…) 

  Povinnosti dětí a žáků: 

1. Dodržovat pravidla vnitřního řádu 

2. Dodržovat zásady slušného chování při stolování  

3. Nerušit svými projevy ostatní strávníky 

 Práva zákonných zástupců: 

1. Informace o jídelním lístku, alergenech 

2. Dodávat podněty k činnosti ŠJ 

Povinnosti zákonných zástupců: 

1. Včas každý měsíc provést úhradu stravného 

2. Včas odhlašovat stravu 

3. Odhlásit dítě ze stravování lze i v průběhu roku 

4. Na každý rok vyplnit a podepsat přihlášku ke stravování 

Podrobnosti o pravidlech vnějších vztahů se zaměstnanci 

1. Zajištění podmínek pro výkon činnosti ŠJ 

2. Nezasahovat do jejich činnosti v rozporu s právními předpis 

Povinnosti zaměstnanců ŠJ 
1. Dodržovat pravidla vnitřního řádu, pracovní náplně 

2. Chránit bezpečí své, ostatních zaměstnanců a strávníků 

3. Poskytovat informace strávníkům 

4. Pomáhat při výchovném působení na děti a žáky 

 

 

 

 



b) Provoz a vnitřní režim školní jídelny 

 

1. Provoz ŠJ je od  6:30 do 15:00 hod. 

2. Úřední hodiny vedoucí ŠJ -       6:30  –   8:30 hod. 

    

             Výdej jídel v době: 

MŠ:                   dopolední svačina  -   9:00 hod.  

                          odpolední svačina  -  14:00 hod. 

                          oběd                        - 12:00 hod. 

ZŠ                     oběd                         - 11:45 – 13:00 hod. 

  

Přihlášení a odhlášení 

 

1. Na každý školní rok vyplnit a podepsat přihlášku ke stravování 

Způsob přihlašování a odhlašování 

 

1. Zákonný zástupce omlouvá děti, žáky den předem, pokud je nepřítomnost známá. V případě 

onemocnění dítěte, žáka odhlašuje do 7:00 hod. V 1. den nemoci si může odnést oběd 

v jídlonosiči v době od 11,15 do 11,45 hod. 

2. Za neodebranou a neodhlášenou stravu se neposkytuje finanční náhrada 

Úplata za školní stravování 

 

1. Sazby stravného vycházejí z finančních limitů na nákup potravin dle platné legislativy o školním 

stravování 

2. Sazby jsou stanoveny podle věkových skupin, podle dosaženého věku ve školním roce 

3. Platba se provádí do 5. dne následujícího měsíce formou bezhotovostní platby na účet školy, 

případně po domluvě v hotovosti u účetní školy.  

4. Platba se provádí podle odebraných obědů 

5. V případě neuhrazení bude dán podnět k rozhodnutí o ukončení předškolního vzdělávání, a to 

v souladu s § 35 odst. 1 d) zákona 561/2004 Sb. 

6. V případě finančního přebytku na účtu za stravování je možné převést do dalšího školního roku 

částku 10.000,-Kč v zájmu efektivního hospodaření.  

7.   Sazby stravného: 

 

 

Strávníci 4-6let 

         Přesnídávka           11,-Kč 

         Oběd                      23,-Kč 

         Svačina                  11,-Kč 

         Celkem                  45,-Kč 

 

Strávníci 7 let MŠ 

        Přesnídávka             11,-Kč 

        Oběd                        26,-Kč 

        Svačina                    11,-Kč 

        Celkem                    48,-Kč 

Strávníci 7-10 let 

        Oběd                        26,-Kč 

Strávníci 11-14 let  

      Oběd                          28,-Kč 

Zaměstnanci    

          Oběd                       34,-Kč   

Cizí strávníci 

          Oběd                      75,-Kč    

 



 

 

Jídelní lístek 

 

1. Jídelní lístek sestavuje vedoucí školní jídelny po domluvě se samostatnou kuchařkou 

2. Je zveřejněn na www.zstrebelovice.cz, na chodbě základní školy a v šatně mateřské školy 

3. Jídelní lístek může být změněn v závislosti na dodávkách potravin, havarijní situaci apod. 

Vlastní organizace stravování 

 

1. Ve školní jídelně provádí dozor učitelé ZŠ dle rozpisu dohledů. 

2. V jídelně MŠ učitelky mateřské školy. 

3. Do školní jídelny mohou vstoupit pouze strávníci, kteří se v jídelně stravují 

4. Stravu si děti, žáci odnášejí přímo na talířích. 

5. Použité nádobí se odkládá na předem určené místo 

6. Během výdeje obědů zajišťuje mimořádný úklid jídelny (rozbité nádobí) pracovnice ŠJ 

 

c) Podmínky zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí a žáků a jejich ochrany před sociálně 

patologickými jevy a před projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

 

1. Dohled ručí za:                              -     všechny děti mají rovnocenné postavení 

                                                             -     chrání děti a žáky před sociálně patologickými jevy a před 

projevy diskriminace, nepřátelství nebo násilí 

                                                       -     pořádek a klid ve školní jídelně 

- nenutí žáky a děti do jídla 

- sleduje stolování 

- dbá na slušné a ohleduplné chování 

- dbá na respektování pokynů 

- dbá na bezpečnost 

- dojde-li k vylití polévky…okamžitě upozorní zaměstnance ŠJ, 

který ihned závadu odstraní 

- reguluje osvětlení v jídelně 

- zamezuje vstupu do jídelny osobě, která tam nepatří 

- hlásí případné zranění či úraz 

d) Podmínky zacházení s majetkem školní jídelny ze strany dětí a žáků 

 

 - šetřit zařízení a vybavení školní jídelny 

 - dodržovat zásady slušného chování při stolování 

 

Řešení nouzových a havarijních situací 

 

1. Konkrétní nouzovou nebo havarijní situaci řeší vedoucí ŠJ 

2. Podle situace může být zajištění školního stravování omezeno nebo přerušeno 

3. Strávníci a zákonní zástupci budou o této situaci informováni 

 

 

Závěrečná ustanovení 

 

1. Veškeré připomínky týkající se jídelního lístku, kvality stravy, technických a hygienických zásad 

provozu ŠJ řeší vedoucí ŠJ 

2. Případné stížnosti týkající se školního stravování lze podávat ústně či písemně kterémukoli 

pracovníkovi školy, který je neprodleně předá řediteli školy k vyřízení 

3. S vnitřním řádem ŠJ jsou strávníci a v případě dětí a žáků i jejich zákonných zástupců seznámeni na 

1. schůzce s rodiči. Řád je zveřejněn na chodbě školy. 

4. Strávníci jsou povinni řídit se pokyny uvedenými v tomto Vnitřním řádu školní jídelny. 

5. Tento Vnitřní řád školní jídelny nabývá účinnosti 1. 9. 2025 

http://www.zstrebelovice.cz/


 

 

 

 

……………………………………                       ………………………………. 

vedoucí školní jídelny Jitka Tesařová                   řed. školy Mgr. Romana Veselá 

 

 

………………………………………. 

samostatná kuchařka Jana Ochranová Vydrová 

 

 


